სამინისტროს ადმინისტრაციის უფროსს
ქალბატონ თინათინ ხარძიანს


ქალბატონო თინათინ,
ადმინისტრაციის უფროსის მოადგილის - ბ-ნი ალექსი ჟვანიას დავალებით წარმოგიდგენთ, მატერიალური უზრუნველყოფის და ლოჯისტიკის სამმართველოს თანამშრომლების მიერ მიმდინარე წლის 23 ივლისს გაწეული საქმიანობის (არასრულ) ანგარიშს.

მიხეილ ჟიჟილაშვილი:
მოამზადა ბრძანების პროექტი შპს ,,მედალფა“-სთვის იდს-ის და სამედიცინო აღჭურვილობის გადაცემის შესახებ და ატვირთა დეს-ში; 
მ/წლის  23  ივლისის  №01-364/ო  ბრძანების  შესაბამისად,  მომზადდა  მიღება-ჩაბარების აქტები, იდს-ის და სამედიცინო აღჭურვილობის გადასაცემად, სსიპ-საგანგებო  სიტუაციების კოორდინაციისა და გადაუდებელი დახმარების ცენტრისთვის და სსიპ - დევნილთა, ეკომიგრანტთა და საარსებო წყაროებით უზრუნველყოფის სააგენტოსთვის; 
მომზადდა მიღება-ჩაბარების აქტები საფინანსო - ეკონომიკურ დეპარტამენტში გადასაგზავნად. 

მანუჩარ შეროზია:
 სახელმწიფო შესყიდვების ხელშეკრულებით გათვალისწინებული ვალდებულებების შესრულებაზე კონტროლის შესაბამისად გაფორმდა მიღება-ჩაბარებისა და ინსპექტირების აქტები. აღნიშნულთან დაკავშირებით მომზადდა მოხსენებითი ბარათი და გაეგზავნა ადმინისტრაციის უფროსს შემდგომი რეაგირებისათვის.
შეიცვალა სამინისტროს სახურავზე განთავსებული საქართველოს სახელმწიფო დროშა.
ტექნიკური კუთხით დაზიანებების აღმოჩენის მიზნით განხორციელდა სამინისტროს სხვადასხვა სართულებზე არსებული სამუშაო ოთახების მონიტორინგი (შერჩევით).
ტექნიკურ დაზიანებებზე შემოსული ინფორმაცია მიეწოდა ადმინისტრაციულ შენობაში მყოფ მომსახურე კომპანიის წარმომადგენლებს (ტექნიკოსებს) და განხორციელდა მონიტორინგი.
მივიღე მონაწილეობა სამედიცინო დაწესებულებებისთვის სამედიცინო აღჭურვილობების გადაცემის ბრძანების დანართის მომზადებაში. (იგულისხმება გადაცემული სამედიცინო  აღჭურვილობების რაოდენობების და ფასების დაზუსტება). 

ზაალ კაკაბაძე:
სამინისტროს კუთვნილი 2 ერთეული ავტომანქანისათვის ტექ-მომსახურების დაგეგმვა/ორგანიზება ტენდერში გამარჯვებულ ორგანიზაციასთან შპს ”მაქსსერვისისთან” და ხელშეკრულებით გათვალისწინებული ვალდებულებების შესრულებაზე ადგილზე კონტროლი (ინსპექტირება).
სამინისტროს კუთვნილ 3 ერთეულ ავტომანქანაზე, სს ”ფრანს ავტოს” მიერ შესრულებული მომსახურების შესაბამისი დოკუმენტაციის მომზადება და აღრიცხვა, შემდგომში კვარტლური ანგარიშის წარსადგენად.
დეპარტამენტებიდან მოთხოვნის შესაბამისად საწყობიდან სხვადასხვა საქონლის და შესყიდული ვენტილატორების აწყობა/განაწილებაში და მიღებული საქონლის მინერალური წყლის დასაწყობებაში მონაწილეობის მიღება.
ეთერი ნატროშვილი:
მომწოდებლისგან მინერალური სასმელი წყალი „კობი“, 80 ყუთი მიღება დასაწყობება.
მიღება-ჩაბარებისა და ინსპექტირების აქტის გაფორმება და მომწოდებელთან, ხელმოწერის დასადასტურებლად გადაგზავნა.
ვენტილატორების განაწილება და გაწერა საწყობიდან.
დეპარტამენტებიდან მოთხოვნის შესაბამისად საწყობიდან სხვადასხვა საქონლის გაწერა.
მსოფლიო ბანკის პროექტის თანამშრომლებისთვის, სტამბიდან გადმოცემული სავიზიტო ბარათების ფაილების შემოწმება და ბეჭდვისთვის დადასტურება. შემდეგ ამ ბარათების გაწერა და თანამშრომლებისთვის მიწოდება.
სავიზიტო ბარათების მიღება-ჩაბარებისა და ინსპექტირების აქტების მომზადება და სტამბაში გადაცემა ხელმოწერის დასადასტურებლად.

ელგუჯა ლოსაბერიძე
სამმართველოს დამხმარე მოსამსახურის მიერ განხორციელდა სამინისტროს მიერ შეძენილი ვენტილატორების აწყობა და თანამშრომლებზე დარიგება, საწყობში მატერიალური ფასეულობების მიღება და დასაწყობება. თანამშრომლებზე პირბადეების გაცემა, სართულებზე და ხელმძღვანელების ოთახებში სადეზინფექციო სითხის შევსება და ა.შ.

გურამ გიორგობიანი:
	სამმართველოში დღის განმავლობაში გასატარებელი ღონისძიების განხილვა-დაგეგმვა,
	სსიპ საგანგებო სიტუაციების მართვისა და გადაუდებელი დახმარების ცენტრის თხოვნით, ჩაბარებული რაციების საწყობიდან შესამოწმებლად გაცემა (ეთერ ნატროშვილი, მიხეილ ჟიჟილაშვილი).
	გ. აბრამიშვილის სახ. სამხედრო ჰოსპიტალის და პირველი საუნივერსიტეტო კლინიკის წარმომადგენლების თხოვნით მათთვის გადაცემული მატერიალური ფასეულობების ოდენობების გადამოწმება და დაზუსტება.
	სსიპ საგანგებო სიტუაციების მართვისა და გადაუდებელი დახმარების ცენტრის თანამშრომლებთან, ტურიზნის დეპარტამენტზე გადაცემული მატერიალური ფასეულობების მიღება-ჩაბარების აქტის გაფორმების მიზნით შეჯერებისათვის კომუნიკაცია.
	მინისტრის მოადგილის - ქ-ნი თამილა ბარკალაიას დავალების მიღება ნინო ველთაურის ასათიანის ქუჩაზე მდებარე შენობის დასათვალიერებლად გაყოლასთან დაკავშირებით. სამმართველოში დაიგეგმა ზ. ტყემალაძის 16 საათისთვის გამგზავრება ასათიანის ქუჩაზე მაგრამ მოგვიანებით გაირკვა რომ ნინო ველთაური სამსახურებრივი შეხვედრის გამო ვერ ახერხებდა სამინისტროდან გამოსვლას და ზ. ტყემალაძის ასათიანის ქუჩაზე გასვლა გადაიდო (მე ამ დროისთვის ვიმყოფებოდი ექსპო-ჯორჯიაში მდებარე საწყობში). ამასთან, ბექა ფერაძის თხოვნით დაცვის სამსახურის უფროსი გავაფრთხილეთ, რომ დღის განმავლობაში ასათიანის ქუჩაზე მივიდოდა შრომის პირობების ინსპექირების დეპარტამენტის და დასაქმების ხელშეწყობის სახელმწიფო სააგენტოს წარმომადგენლები.
	ექსპო-ჯორჯიას ტერიტორიაზე არსებულ დროებით საწყობში გაცემულ იქნა სამედიცინო დაცვის საშუალებები:
1. ტურიზმის ეროვნულ ადმინისტრაციაზე (ვიზიტორის ხალათი - 5 000 ცალი; ხელთათმანი - 10 000 ცალი; ბახილი - 10 000 ცალი; ჩაჩი - 5 000 ცალი),
2. სსიპ სახელმწიფო ზრუნვისა და ტრეფიკინგის მსხვერპლთა, დაზარალებულთა დახმარების სააგენტოზე (თერმომეტრი უკონტაქტო - 42 ცალი; ქირურგიული ნიღაბი 3-შრიანი - 7 700 ცალი; სახის  დამცავი ფარი - 205 ცალი; ვიზიტორის ხალათი - 705 ცალი; ხელთათმანი - 7 400 ცალი),
3. აკად. ნ.ყიფშიძის სახ. ცენტრალურ საუნივერსიტეტო კლინიკაზე (რესპუბლიკური საავადმყოფო) (ხალათი ვიზიტორის - 3 000 ცალი; ქირურგიული ნიღაბი 3 შრიანი - 3 000 ცალი; ხელთათმანი - 12 000 ცალი; ბახილი - 6 000 ცალი; ჩაჩი - 3 000 ცალი; კომბინიზონი - 200 ცალი; რესპირატორი KN95 – 500 ცალი),
4. მიღებულ და დასაწყობებულ იქნა შპს „დოქტორ გუდსის“ მიერ მოწოდებული 7 000 ცალი კომბინიზონი,
5. მსოფლიო ჯანდაცვის ორგანიზაციის წარმომადგენლებთან და სამინისტროს თანამშრომლებთან ერთად (მაია ნიკოლეიშვილი, თამარ კაციტაძე) დაიგეგმა ხვალინდელი ღონისძიებისათვის საჭირო ქმედებები.
მივლინების შესახებ მინისტრის ბრძანებების შესაბამისად განხორციელდა მგზავრობისათვის საჭირო საწვავის ოდენობების დაანგარიშება და შესაბამისი საწვავის ლიმიტების გაზრდა, ასევე დეპარტამენტის უფროსების შვებულების შესახებ ბრძანებების გათვალისწინებით განხოეციელდა საწვავის ლიმიტების კორექტირება.
	სსიპ სახელმწიფო ზრუნვისა და ტრეფიკინგის მსხვერპლთა, დაზარალებულთა დახმარების სააგენტოს თანამშრომელთა თხოვნით სამინისტროს IT დეპარტამენტის თანამშრომლებთან გავლილ იქნა კონსულტაციები ასათიანის ქუჩაზე მდებარე შენობაში ინტერნეტის და შიდა ქსელის მდგომარეობასთან დაკავშირებით.
[bookmark: _GoBack]	ასსამ სამსახურებრივ სატელეფონო ზარზე პასუხი და წარმოდგენილი ანგარიშის მომზადება .

ვიმედოვნებ, აღნიშნული ანგარიშის მომზადების დავალება არ არის გამოწვეული მატერიალური უზრუნველყოფის და ლოჯისტიკის სამმართველოს თანამშრომელთა მიერ ყოველდღიურად (მათ შორის უქმე დღეებსა და არასამუშაო საათებში) გაწეული საქმიანობის შესახებ (რაც ბევრად სცილდება სამმართველოს თანამშრომლებზე გაწერილ ფუნქცია-მოვალეობებს) არასწორი ინფორმირებულებით.

პატივისცემით,
         გურამ გიორგობიანი


